Le portail collaboratif des associations de Villeurbanne

LE MODE D'EMPLOI

Wikilleurbanne est développé pour faciliter les échanges
entre les associations et les villeurbannais
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wikilleurbanne —MODE DIEMPLOI PAGE ACCUEIL

La ville de Villeurbanne a mis en place depuis 2015 une démarche intitulée "Dialogue Ville / Associations".
Cette concertation réguliére avec les associations permet de faire émerger leurs idées et leurs besoins.
Dans ce cadre, les associations ont émis le souhait de disposer d'un outil type "site internet" pour partager
les informations entre elles et avec le grand public.

Le CCO Jean-Pierre LACHAIZE a été retenu pour développer cette plateforme appelée wikilleurbanne.fr
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Wikilleurbanne est un site mur@ les échanges entre les

associations et avec le grand public. Cliquez ici pour découvrir le
portail.

(D Barre de recherche (associations, lieu, actualité, ...).

ra
@ Aaa  Lliste des associations présentes sur le site.

2 Agenda qui regroupe l'ensemble des événements proposés par les associations.
"“ Actualités des différentes associations.

E.' Regroupe les besoins et envies de chaque association.

(® Présentation du site internet et accés a la page portail.
® Fonctionnement du site internet.

al Sur la page portail vous trouverez toutes les actualités,
événements ainsi que les demandes et propositions
des associations présentes sur le site wikilleurbanne.
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— MODE D’EMPLOI PAGE CONNEXION

ClS)

® Entrez votre identifiant.
@ Entrez votre mot de passe.
(® Cliquez ensuite sur « identification ».

Vous pouvez alors publier dans les différents espaces du site grace aux boutons proposés sur chaque
page. Pour modifier la page de votre association dans I'annuaire ou un élément que vous avez publié,
double-cliquez sur le corps de I'élément correspondant.



— MODE D’EMPLOI PAGE ANNUAIRE DES ASSQCIATIONS

Cette page permet de rechercher une association pour avoir des informations.
(adresse ; contact; ..)

©),

(D Recherche par ordre alphabétique (cliquer sur la premiére lettre du nom).
@ La recherche peut étre faite en filtrant grace a un systéme de catégories / sous-catégories.
® Liste de toutes les associations classées par ordre alphabétique.

Chaque association peut aussi par ce biais remplir sa fiche de présentation en cliquant sur
le nom de son association et sur « éditer la page ».



wikilleurbanne —MODE DEMPLOI PAGE FICHE ASSOCIATION

wikillaurbanne.fr  annuesms oes Assooamons AZENDA ACTUALTES BOURSE DECHANGES« FAG . CONNEXON
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(D Le volet de droite est non-modifiable car il provient directement de 'annuaire des associations
de la ville de Villeurbanne. Pour tous changements veuillez contacter la Direction de la Vie Associative.
Contact : vie.associative@mairie-villeurbanne.fr

@ Actualités publiées par l'association.
® Propositions et demandes publiées par l'association.
@ Evénements publiés par l'association.


mailto:vie.associative@mairie-villeurbanne.fr

wikilleurbanne —MODE D’EMPLOI PAGE FICHE ASSOCIATION

wikilleurbanne.fr  aAnNUAIRE DES ASSOCIATIONS AGENDA ACTUAUITES BOURSE DECHANGES - FAQ-  COMPTE

Saisir une fiche : Associations

* Nom de l'association : Centre culturel cecuménigque Jean-Pierre Lachaize ;@
Sigle: cco @
* Code catégorle : Vie sociale @ E’
* Code sous-catégorie: Actions socio-cuiturelies @ El
* Description « P B r ul's| = Klsll=|=]|=- - |lo|m-

Le CCOInvente depuls 50 ans un espace de liberté et d'engagements ol se construlsent de nouvelles solldarités a
partir d'un positionnement original

Le CCO est un lzaborateire dinnovation sociale et culturelie ancré sur le territoire de I'sgglemération lyonnaise depuis 50
ans.Véritable peo 0 202 dinitiatives collectives et de v@;es favorisant le dialogue interculturel

Le CCO est aussiun lieu de vigilance et de débats, en
personnes et des cultures.

ur le respect des droits de l'homme et I'égale dignits des

Texte supplementalre «
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* Une équipe permanente de 9 ETP appuyée intermittents du spectacle et des professionnels
sollicités au service des projets
« Plus de 30 000 personnes fréguentent annuellement les différents concerts et manifestations
¢ Un conseil dadministration composé de 15 administrateurs
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@ Entrez le nom de votre association.

@ Sigle de votre association.

® sélectionnez le code catégorie de votre association.

® sélectionnez le code sous-catégorie de votre association.
® Entrez la description de votre association.

® Entrez un texte supplémentaire.



— MODE D’EMPLOI PAGE FICHE ASSOCIATION

®

(® Entrez l'adresse postale de votre association.

@ Entrez le code postal de votre association.

® Cliquez ici pour localiser le lieu sur la carte.

@ Choisissez une image. (logo de l'association)

(® Cliquez sur « valider » pour enregistrer votre fiche association.

Votre fiche association pourra, aprés validation, étre modifiée ou supprimée.
Pour modifier votre fiche association cliquez sur celle-ci et ensuite sur « éditer la page ».
Votre fiche association peut également étre partagée.



— MODE D’EMPLOI PAGE AGENDA

Cette page agenda regroupe tous les événements des différentes associations.

@

(® Bouton qui permet aux associations de créer un événement.
@ Cette fenétre présente les derniers événements ajoutés.
(® Calendrier des événements consultable en mois, semaine ou jour.



—MODE D’EMPLOI PAGE AJOUTER UN EVENEMENT

®
@

®
®

@

@ Rentrez le nom de l'événement.

@ saisissez la date et I'heure du début et de la fin de l'événement,

® Entrez le descriptif de l'événement en le customisant & votre guise. (gras, italique, lien, ...)
® Choisissez le lieu d'accueil de l'événement

® Sile lieu n'existe pas créez-le en cliquant ici.

® Choisissez une photo pour votre événement (facultatif)

@ Cliquez sur « valider » pour enregistrer votre événement

Chaque événement pourra, aprés validation, étre modifié ou supprimé.

Pour modifier ou supprimer un événement cliquer sur celui-ci dans la page « agenda »
et ensuite sur « éditer la page » ou « supprimer ».

L'événement peut également étre partagé.



wikilleurbanne —MODE D’EMPLOI PAGE ACTUALITES

Cette page regroupe les différentes actualités des associations.

wikilleurbanne.fr AGENDA  ANNUAIRE DES ASSOCIATIONS BOURSE D'ECHANGES ~ FAQ~ CONNEXION

N

EEZCIIEN

CENTREC UREL OE ENIQUE JE ERRE LACHAIZE (CCO)
Spectacle de théatre documentaire musical et polyglotte sur les
migrationsVenez participer aux ateliers chant a la maison sociale Cyprian

les

WIKIADMIN
Le Lorem Ipsum est simplement du faux texte employé dans la composition
et la mise en page avant impression. Le Lorem Ipsum est le faux text

WIK IN
Vous pouvez mettre tout type de texte au sein de cette actualité, mais il sera
tronqué a |'affichage en dehors de la lecture compléte de l'ac

Derniers commentaires

(D Diaporama des actualités présentes sur le site et ayant une image.
@ Liste des actualités.
(® Bouton permettant de publier une actualité.



—MODE D’EMPLOI PAGE AJOUTER ACTUALITE

C
®

@ Entrez le titre de l'actualité.

@ Entrez le descriptif de l'actualité en le customisant a votre guise. (gras ; italique ; lien ; ...)
® Entrez le lien internet de 'actualité.

® Insérez une image de présentation. (de préférence de format type bandeau)

® Cliquez sur « valider » pour enregistrer votre actualité.

Chaque actualité pourra, aprés validation, étre modifiée ou supprimée.

Pour modifier ou supprimer une actualité cliquer sur celle-ci dans la page « actualités »
et ensuite sur « éditer la page » ou « supprimer ».

L'actualité peut également étre partagée.
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wikilleurbanne —MODE D’EMPLOI PAGE BOURSE D'ECHANGES

Cette page permet aux associations de proposer ou de demander des ressources (lieu, ...).

wikilleurbanne.fr  acruauTes AGENDA ANNUAIRE DES ASSOCIATIONS FAQ~ CONNEXION

N\
Bourse d'échanges [ Aoud B Jrance |

Avec la bourse d'échanges vous pouvez proposer des ressources ainsi qu'en demander. L'échange se Dern leres entrees
fait directement entre les associations. 3

N: Exemple
2

Centre culturel oecuménique Jean-Plerre Lachalze
Devenir bénévole

Derja. de ou
propositisn

[F] PROPOSITION
D'ECHANGE
m

[F] DEMANDE
D'ECHANGE
@

Trira ‘yye
L\ &)

Demande : Exemple de

demande
Le phare d'espéranra Exemple de demande Pour Le pbar . a'espérance

<

Le phare d'espérance . Exemple d'échange

(® Affinez une recherche d'échange en fonction des propositions ou des demandes.

(@ Affinez une recherche d'échange grace a un tri par type. (lieu, matériel, ...)

(® Liste des échanges classés selon les propositions ou les demandes grace a un code couleur.
(® Diaporama des propositions d'échanges.

(® Diaporama des demandes d'échanges.

® Ce bouton permet d'ajouter un échange.
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— MODE D’EMPLOI PAGE AJOUTER ECHANGE

@

@ Entrez le titre de l'échange.

@ Sélectionnez le type de l'échange. (proposition ou demande)
® sélectionnez la catégorie de 'échange.

® Entrez un descriptif.

® Entrez un contact. (si différent)

® Saisissez la date et I'heure du début et de fin.

@ Ajoutez une photo. (facultatif)

Cliquez sur « valider » pour enregistrer.

Chaque échange pourra, aprés validation, étre modifié ou supprimé.

Pour modifier ou supprimer un échange cliquer sur celui-ci dans la page « bourse
d’échanges » et ensuite sur « éditer la page » ou « supprimer ».

L’échange peut également étre partage.
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wikilleurbanne —MODE D’EMPLOI PAGE FAQ & CONTACT

wikilleurbanne.fr  ANNUAIRE DES ASSOCIATIONS AGENDA ACTUALITES BOURSE D'ECHANGES ~ CONNEXION

Foire Aux Questions

La ville de Villeurbanne a mis en place depuis 2015 une démarche intitulée "Dialogue Ville / Associations".

Cette concertation réguliére avec les associations permet de faire émerger leur idées et leurs besoins. Dans ce cadre, les associations ont émis le souhait de
disposer d'un outil type "site internet" pour partager les informations entre elles et avec le grand public. En effet, il n'existe pas d'outils de ce type sur le
territoire villeurbannais.

Mon assoclat \apparait pas dans I'annualre
Si votre asso @ est domiciliée 3 Villeurbanne, vous pouvez adresser une demande d'inscription auprés de la Direction Municipal
fois intégrée dmadI'annuaire, un compte et un code d'accés pour wikilleurbanne.fr vous sera envoyé sur votre mail de contact.

Je n'al pas eu mon code d'accés
Le code d'accés a été envoyé 3 I'adresse mail contact renseignée pour votre association, lors de l'inscription & I'annuaire. Si vous ne l'avez pas recu, contactez
l'administrateur.

Découvrez le Mode d'Emploi détaillé sur

® Toutes les questions renseigneront la FAQ.
@ Vous pouvez télécharger le mode d’emploi en cliquant ici.

wikilleurbanne.fr  ANNUAIRE DES ASSOCIATIONS AGENDA ACTUALITES BOURSE D'ECHANGES ~ FAQ~ CONNEXION

Contact

Le CCO est en charge de |a réalisation de ce site et vous pouvez nous contacter 3 cette adresse : 1

® Pour toutes questions vous pouvez nous contacter en cliquant ici.
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